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HƯỚNG DẪN 
Về việc thực hiện các quy định của pháp luật đối với trách nhiệm của người mua hàng 
hóa, dịch vụ hóa đơn, chứng từ; hành vi sử dụng hóa đơn, chứng từ không hợp pháp 

và cách kiểm tra hóa đơn điện tử đúng 
 

Căn cứ Quyết định số 155/CP ngày 16/8/1966 của Hội đồng Chính phủ về việc thành 
lập và quy định nhiệm vụ, quyền hạn của Trường Thủy sản nay là Trường Đại học Nha 
Trang; 

Căn cứ Luật Quản lý thuế ngày 13 tháng 6 năm 2019; 
Căn cứ Luật Thuế giá trị gia tăng ngày 03 tháng 6 năm 2008; Luật sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Luật Thuế giá trị gia tăng ngày 19 tháng 6 năm 2013; Luật sửa đổi, bổ 
sung một số điều của các luật về thuế ngày 26 tháng 11 năm 2014; Luật sửa đổi, bổ sung 
một số điều của Luật Thuế giá trị gia tăng, Luật Thuế tiêu thụ đặc biệt và Luật Quản lý 
thuế ngày 06 tháng 4 năm 2016; 

Căn cứ Luật Kế toán ngày 20 tháng 11 năm 2015; 
Căn cứ Luật Giao dịch điện tử ngày 29 tháng 11 năm 2005; 
Căn cứ Luật Công nghệ thông tin ngày 29 tháng 6 năm 2016; 
Căn cứ Nghị định số 123/2020/NĐ-CP ngày 19/10/2020 của Chính phủ Quy định về 

hóa đơn, chứng từ; 
Căn cứ Nghị định số 125/2020/NĐ-CP ngày 19/10/2020 của Chính phủ Quy định xử 

phạt hành chính về thuế, hóa đơn; 
Căn cứ Thông tư số 78/2021/TT-BTC ngày 17/9/2021 của Bộ Tài chính Hướng dẫn 

thực hiện một số điều của Luật quản lý thuế ngày 13 tháng 6 năm 2019, Nghị định số 
123/2020/NĐ-CP ngày 19/10/2020 của Chính phủ Quy định về hóa đơn, chứng từ; 

Căn cứ Nghị quyết số 340/NQ-ĐHNT ngày 24/3/2021 của Hội đồng Trường về ban 
hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Nha Trang;  

Căn cứ Quyết định số 500/QĐ-ĐHNT ngày 29/04/2022 của Hiệu trưởng Quy định 
nhiệm vụ, quyền hạn của các đơn vị thuộc, trực thuộc Trường Đại học Nha Trang; 

Phòng Kế hoạch - Tài chính hướng dẫn các đơn vị về trách nhiệm của người mua 
hàng hóa, dịch vụ hóa đơn, chứng từ; hành vi sử dụng hóa đơn, chứng từ không hợp pháp 
và cách kiểm tra Hóa đơn điện tử đúng như sau. 

I. Quy định trách nhiệm của người mua hàng hóa, dịch vụ hóa đơn, chứng từ 
(Điều 56 Nghị định 123/2020/NĐ-CP) như sau: 

- Yêu cầu người bán lập và giao hóa đơn khi mua hàng hóa, dịch vụ. 
- Cung cấp chính xác thông tin cần thiết để người bán lập hóa đơn. 
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- Ký các liên hóa đơn đã ghi đầy đủ nội dung trong trường hợp các bên có thỏa thuận 
về việc người mua ký trên hóa đơn. 

- Sử dụng hóa đơn đúng mục đích. 
- Cung cấp thông tin trên hóa đơn cho các cơ quan có thẩm quyền khi được yêu cầu, 

trường hợp sử dụng hóa đơn do cơ quan thuế đặt in thì phải cung cấp hóa đơn bản gốc, 
trường hợp sử dụng hóa đơn điện tử thì thực hiện quy định về việc tra cứu, cung cấp, sử 
dụng thông tin hóa đơn điện tử. 

II. Tổ chức, cá nhân bán hàng hóa, cung cấp dịch vụ có nghĩa vụ (Khoản 2, Điều 
55, Nghị định 123/2020/NĐ-CP ngày 19/10/2020 của Chính phủ): 

a) Lập và giao hóa đơn khi bán hàng hóa, cung cấp dịch vụ cho khách hàng; 
b) Quản lý các hoạt động tạo hóa đơn theo quy định tại Nghị định này; 
c) Đăng ký sử dụng hóa đơn điện tử theo Điều 15 Nghị định này nếu sử dụng hóa đơn 

điện tử và chuyển dữ liệu hóa đơn điện tử đến cơ quan thuế trong trường hợp sử dụng hóa 
đơn điện tử không có mã của cơ quan thuế theo quy định tại Điều 22 Nghị định này; 

d) Công khai cách thức tra cứu, nhận file gốc hóa đơn điện tử của người bán tới người 
mua hàng hóa, dịch vụ; 

đ) Báo cáo việc sử dụng hóa đơn cho cơ quan thuế quản lý trực tiếp trong trường hợp 
mua hóa đơn của cơ quan thuế theo Mẫu số BC26/HĐG Phụ lục IA ban hành kèm theo 
Nghị định này; 

e) Gửi gửi dữ liệu hóa đơn đến cơ quan thuế đối với trường hợp mua hóa đơn của cơ 
quan thuế theo Mẫu số 01/TH-HĐĐT Phụ lục IA ban hành kèm theo Nghị định 
123/2020/NĐ-CP cùng với việc nộp tờ khai thuế giá trị gia tăng. 

III. Bảy (07) hành vi sử dụng hóa đơn, chứng từ không hợp pháp (Theo khoản 
1 Điều 4 Nghị định 125/2020/NĐ-CP), việc sử dụng hóa đơn, chứng từ trong các 
trường hợp sau đây là hành vi sử dụng hóa đơn, chứng từ không hợp pháp: 

(1) Hóa đơn, chứng từ giả; 
(2) Hóa đơn, chứng từ chưa có giá trị sử dụng, hết giá trị sử dụng; 
(3) Hóa đơn bị ngừng sử dụng trong thời gian bị cưỡng chế bằng biện pháp ngừng sử 

dụng hóa đơn, trừ trường hợp được phép sử dụng theo thông báo của cơ quan thuế; 
(4) Hóa đơn điện tử không đăng ký sử dụng với cơ quan thuế; 
(5) Hóa đơn điện tử chưa có mã của cơ quan thuế đối với trường hợp sử dụng hóa 

đơn điện tử có mã của cơ quan thuế; 
(6) Hóa đơn mua hàng hóa, dịch vụ có ngày lập trên hóa đơn từ ngày cơ quan thuế 

xác định bên bán không hoạt động tại địa chỉ kinh doanh đã đăng ký với cơ quan nhà nước 
có thẩm quyền; 

(7) Hóa đơn, chứng từ mua hàng hóa, dịch vụ có ngày lập trên hóa đơn, chứng từ 
trước ngày xác định bên lập hóa đơn, chứng từ không hoạt động tại địa chỉ kinh doanh đã 
đăng ký với cơ quan nhà nước có thẩm quyền hoặc chưa có thông báo của cơ quan thuế về 
việc bên lập hóa đơn, chứng từ không hoạt động tại địa chỉ kinh doanh đã đăng ký với cơ 
quan có thẩm quyền nhưng cơ quan thuế hoặc cơ quan công an hoặc các cơ quan chức năng 
khác đã có kết luận đó là hóa đơn, chứng từ không hợp pháp. 
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IV. Cách kiểm tra Hóa đơn điện tử đúng  
1. Hóa đơn điện tử hợp lệ theo Thông tư 78/2021/TT-BTC được ban hành ngày 

17/9/2021 
Thông tư 78/2021/TT-BTC được ban hành ngày 17/9/2021 bổ sung nhiều quy định 

về hóa đơn điện tử như lộ trình triển khai hóa đơn điện tử, xử lý hóa đơn điện tử sai sót, ký 
hiệu mẫu hóa đơn điện tử,... Trong đó, hóa đơn điện tử hợp lệ theo Thông tư 78 phải đáp 
ứng điều kiện nêu tại Khoản 1, Điều 4 của Thông tư này, cụ thể: 

1.1. Ký hiệu hóa đơn điện tử 
Ký hiệu hóa đơn điện tử được quy định tại Thông tư 78 là nhóm 6 ký tự bao gồm cả 

chữ viết và chữ số, thể hiện ký hiệu hóa đơn điện tử, phản ánh thông tin về loại hóa đơn 
điện tử có mã/không có mã của cơ quan thuế, năm lập hóa đơn và loại hóa đơn điện tử 
được sử dụng: 

Ký tự đầu tiên: Là 1 chữ cái (C hoặc K), C là hóa đơn điện tử có mã của cơ quan thuế, 
K là hóa đơn điện tử không có mã của cơ quan thuế. 

Hai ký tự tiếp theo: Là hai chữ số Ả rập thể hiện năm lập hóa đơn điện tử và sẽ được 
lấy theo 2 số cuối của năm dương lịch. 

Một ký tự tiếp theo: Là một chữ cái (T, D, L, M, N, B, G, H) thể hiện loại hóa đơn 
điện tử được sử dụng. 

Hai ký tự cuối: Do người bán tự ấn định tùy thuộc nhu cầu quản lý. 
1.2. Ký hiệu mẫu số hóa đơn điện tử: 
Là ký tự gồm một chữ số tự nhiên là các số 1, 2, 3, 4, 5, 6, phản ánh loại hóa đơn điện 

tử tương ứng như sau: 
Số 1 phản ánh hóa đơn điện tử giá trị gia tăng. 
Số 2 phản ánh loại hóa đơn điện tử bán hàng. 
Số 3 phản ảnh hóa đơn điện tử bán tài sản công. 
Số 4 phản ánh hóa đơn điện tử bán hàng dự trữ quốc gia. 
Số 5 thể hiện cho tem, vé điện tử, thẻ điện tử, phiếu thu điện tử và các chứng từ điện 

tử có tên gọi khác nhưng có nội dung của hóa đơn điện tử. 
Số 6 phản ánh phiếu xuất kho kiêm vận chuyển nội bộ điện tử, phiếu xuất kho hàng 

gửi bán đại lý điện tử. 
Thông tư 78/2021/TT-BTC còn quy định một số nội dung quan trọng về thời điểm 

lập hóa đơn điện tử đối với dịch vụ ngân hàng, quy định về hóa đơn điện tử được khởi tạo 
từ máy tính tiền. 

2. Kiểm tra hóa đơn điện tử hợp lệ trên trang của Tổng cục Thuế 
Để kiểm tra hóa đơn điện tử có hợp lệ hay không, người nộp thuế truy cập Cổng thông 

tin điện tử của Tổng cục Thuế theo địa chỉ: https://hoadondientu.gdt.gov.vn/. 
Bước 1: Điền thông tin tra cứu 

https://hoadondientu.gdt.gov.vn/
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Tại giao diện chính của Hệ thống hóa đơn điện tử của Tổng cục Thuế, người nộp thuế 
lựa chọn mục “Tra cứu hóa đơn điện tử” trên thanh Menu, nhập các thông tin tra cứu tương 
ứng bao gồm: 

MST người bán: Nhập mã số thuế của bên bán xuất hóa đơn. 
Loại hóa đơn: Lựa chọn loại hóa đơn tương ứng theo ký hiệu số (1, 2, 3, 4, 5, 6) được 

quy định tại Thông tư 78. 
Ký hiệu hóa đơn: Nhập vào ký hiệu hóa đơn gồm 6 ký tự theo quy định tại Thông tư 

78. 
Số hóa đơn: Nhập số hóa đơn cần tra cứu. 
Tổng tiền thanh toán: Nhập vào tổng số tiền thanh toán trên hóa đơn bằng số. 
Mã captcha: Nhập lại chính xác chuỗi vào ô hiển thị. 
Bước 2: Đọc kết quả tra cứu 
Sau khi nhập đầy đủ thông tin, bạn bấm nút “Tìm kiếm” để thực hiện tra cứu. Hệ 

thống sẽ hiển thị kết quả, có 2 trường hợp có thể xảy ra như sau: 
Trường hợp 1: Tồn tại hóa đơn có thông tin trùng khớp với các thông tin tổ chức, cá 

nhân tìm kiếm. Trạng thái xử lý hóa đơn: Đã được cấp mã hóa đơn. 
Trường hợp 2: Không tồn tại hóa đơn có thông tin trùng khớp với thông tin các tổ 

chức, cá nhân tìm kiếm. 
Nếu kết quả rơi vào trường hợp 1 thì hóa đơn cần tra cứu hợp lệ và đã được cấp mã. 

Ngược lại nếu kết quả tìm kiếm là trường hợp 2 thì hóa đơn tra cứu không tồn tại. Do đó 
cần kiểm tra lại thông tin tra cứu xem đã chính xác hay chưa hoặc liên hệ bên bán để xác 
minh lại thông tin hóa đơn. 

 


